



ROTARY 100. YIL ANADOLU LİSESİ SENE SONU YAPILACAK İŞLEMLER


1- Dönem Puanlarının (Seçmeli dersler dahil  Pazartesi günü mesai bitimine kadar eksiksiz olarak girilmesi,
2- Haftalık ders saati 2 veya daha az olan derslerden 2,  haftalık ders saati 2’den fazla olan derslerden ise 3 tane (Zümrece belirlenen miktarda) Ders ve Etkinliklere Katılım puanının (Seçmeli dersler dahil) verilmesi,
3- E-Okul sisteminde bulunan Karne Bilgileri - Öğretmen Görüşünün  Rehber öğretmenlerince mutlaka her öğrenci için girilmesi,
4- Davranış notlarının sadece şube rehber öğretmenleri tarafından eksiksiz girilmesi,
5- E-Okul sistemi içerisinde yer alan Okuduğu Kitaplar Modülüne Şube Rehber öğretmenleri tarafından Sınıf Kitaplığı oluşturulduktan sonra her öğrencinin okumuş olduğu kitapların mutlaka girilmesi,
6- Sınıf ders defterlerinde eksik konu ya da imzaların tamamlanması.
7- GERİ DÖNÜŞÜM için duyarlı olarak tüm öğrencilerimizden geri dönüşüme gönderilecek ders kitapları, defter, atık kağıtların toplanmasının sağlanması, ( güvenlik kulübesine konması )

8- Sınıfındaki her öğrenciye en az 1 proje notu girildiğinden Sınıf Rehber öğretmenlerince kontrolünün yapılması eğer hiç proje notu almamış öğrenci varsa idareye bildirilmesi.  
9- Proje getirmeyen, teslim etmeyen öğrenciye G yazılmayıp puan kısmı boş bırakılıp idareye bilgi verilmesi. 
10 – Her sınıf rehber öğretmenin sınıfındaki öğrencilerinin takdir/teşekkür durumunu kontrol etmesi.
11- Artık Sosyal etkinlikleri tamamladı/tamamlamadı modülü kaldırılmıştır. Girilmeyecektir.
12- Tüm öğretmenlerin; Ders kesim raporunun idareden alınarak imzalanması.
[bookmark: _GoBack]13- Yapılan tüm yazılıların paket halinde üzerine isim, ders adı ve sayısı yazılarak Memur Elif Hanım’ın odasına bırakılması. 
14- Karne, takdir- teşekkür belgelerinin idareden alınması imzalanıp geri idareye teslim edilmesi. 

Tüm Öğretmenlerimize iyi tatiller dileriz…
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